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Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni
novely ¢. 352/2013 Z.z. a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007 a nasl. opatrenia MF SR
z 11.decembra 2013 ¢ MF/19568/2013-3.1, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctoveé organizacie, prispevkové organizacie, Statne
fondy, obce a vyssie tizemné celky, (d’alej len Postupy tctovania).

Clanok 1
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Z Casového hl'adiska sa majetok ¢leni na:
a) dlhodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzite'nosti, dohodnuta doba splatnosti
alebo vyrovnania inym sposobom pri vzniku uctovného pripadu je dlhSia ako jeden rok
b) kratkodoby majetok je majetok, ktorého doba pouZitelnosti, dohodnuta doba splatnosti
alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku G¢tovného pripadu je najviac jeden rok
2. DIhodoby majetok sa ¢leni na:
a) dlhodoby nehmotny majetok
b) dlhodoby hmotny majetok
c) dlhodoby finanény majetok
d) dlhodobé pohl'adavky
3. Ako dlhodoby nehmotny majetok sa uétuju v uctovej triede 0 - DIhodoby majetok:
aktivované naklady na vyvoj, softvér, ocenite'né autorské prava, technické zhodnotenie, ak
nie je sucastou ocenenia dlhodobého nehmotného majetku, ktorych ocenenie je vyssie ako
2 400 € (suma ustanovena osobitnym predpisom pre nehmotny majetok - zakon o dani
Z prijmov) a doba pouZitel'nosti je dlhSia ako jeden rok,

4. Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctujt

a) pozemKky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety z drahych
kovov,

b) samostatné hnutel'né veci s vynimkou hnutel'nych veci uvedenych v pismene a) a subory
hnutelnych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické urcenie s dobou
pouzitelnosti dlhSou ako jeden rok, ktorych ocenenie je vysSie ako 1 700 €, (suma
ustanovena osobitnym predpisom pre hmotny majetok - zakon o dani z prijmov)

c) pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlhsou ako tri roky,

d) zakladné stado a tazné zvierata, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

e) otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicka rekultivacia a technické
zhodnotenie, ak nie st sucastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku;
stcastou technickej rekultivicie mozu byt len stavby, napriklad komunikécie, ktoré
svojim charakterom, uCelom a rozsahom sluzia na vykonanie technickej rekultivacie,
pri¢om technicka rekultivicia nie je dlhodobym hmotnym majetkom, ak tak ustanovuje
osobitny predpis.

f) Ako prislusenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuju predmety, ktoré tvoria s
hlavnou vecou jeden celok a st sucastou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je
stcastou dodavky hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodatocne.

5. Ako dlhodoby finanény majetok sa u¢tuju najma

a) cenné papiere a podiely v dcérskej uctovnej jednotke, cenné papiere a podiely spolo¢nosti

S podstatnym vplyvom a ostatné podielové cenné papiere a podiely,



b) p6zicky poskytnuté uctovnou jednotkou s dobou splatnosti alebo zostatkovou dobou
splatnosti dlhSou ako jeden rok,

C) cenné papiere s pevnym vynosom (d’alej len ,,dlhové cenné papiere*) napriklad obligacie,
dlhopisy, vkladové listy,

d) umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré su obstarané za
ucelom dlhodobého ulozenia vol'nych peniaznych prostriedkov.

. Dlhodobé pohPadavky su pohl'adavky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou

dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok.

. Ako dlhodoby majetok sa netctuju:

a) Drobny nehmotny majetok od 100 € do 2400 €, ktory podl'a rozhodnutia uctovne;j
jednotky nie je dlhodobym nehmotnym majetkom, a ktory sa uctuje pri obstarani do
nakladov na acet 518 - Ostatné sluzby.

b) Drobny hmotny majetok od 100.- € do 1700.- €, ktory podl'a rozhodnutia Gétovne;j
jednotky nie je dlhodobym hmotnym majetkom, a ktory sa uctuje ako zasoby.

. Ako technické zhodnotenie sa uctuje:

DNM aDHM zvyseny o naklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak néklady

V thrne za uctovné obdobie st vyssie ako suma 1 700 € atechnické zhodnotenie je

V tomto u¢tovnom obdobi uvedené do uzivania. Takéto technické zhodnotenie sa bude

financovat’ z kapitalovych vydavkov.

. Ako technické zhodnotenie sa neuctuje:

DNM a DHM zvyseny 0 naklady financované z beZnych vydavkov, ak néklady v thrne

za uctovné obdobie su do 1700 €.

Clanok 2
Ocenovanie majetku

. Na ucely zdkona o Gctovnictve (§25) sa rozumie:

a) obstaravacou cenou cena, za ktori sa majetok obstaral, a naklady stvisiace s jeho
obstaranim

b) realnou hodnotou cena, za ktori by sa majetok obstaral v ¢ase, ked’ sa o iom tctuje

c) vlastnymi nakladmi - priame naklady vynalozené na vyrobu alebo inti ¢innost a
nepriame naklady, ktoré sa vzt'ahuji na vyrobu alebo int ¢innost’

d) menovitou hodnotou - cena, ktora je uvedena na penaznych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktoru pohl'adavka alebo zavézok znie.

. Dlhodoby majetok a jeho technické zhodnotenie sa oceniuje podla § 25 zékona:

a) obstaravacou cenou

b) realnou hodnotou (bezodplatne nadobudnuty a novozisteny majetok)

c) vlastnymi nakladmi

. Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku

sa zvysi 0 naklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak naklady v Ghrne za uctovné

obdobie st vysSie ako suma uvedena v osobitnom predpise a technické hodnotenie je

vV tomto uctovnom obdobi uvedené do uzivania. Naklady neprevySujiice uvedenu sumu sa

moZu uctovat ako

a) technické zhodnotenie

b) sluzby, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok,

) naklady, ak ide o0 dlhodoby hmotny majetok.

. Ocenenie suboru hnutelného majetku sa zvySuje o obstardvaciu cenu veci dodatocne

zaradenych do stiboru hnutel'ného majetku.

. Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom pri splynuti, zliceni, rozdeleni

alebo pri prevode spravy sa ocenuje cenou, v ktorej sa doteraz viedol v uctovnictve. Ak

cenu nie je mozné¢ zistit’, ocenuje sa redlnou hodnotou.

. Pri G¢tovani zameny dlhodobého majetku sa primerane postupuje ako pri uctovani kapy

apredaja. Rozdiel medzi realnou hodnotou nadobudnutého dlhodobého majetku



a uctovnou hodnotou odovzdavaného majetku sa uctuje podl'a charakteru tohto rozdielu na
vecne prislusny ndkladovy ucet, na ktorom sa uctuje Ubytok majetku alebo na vecne
prislusny vynosovy ucet, na ktorom sa uctuje dosiahnutie vynosu z tohto majetku.
. Realnou hodnotou (§ 27 ods.2 zakona) sa rozumie :
a) trhova cena
b) ocenenie kvalifikovanym odhadom alebo posudkom znalca v pripade, Ze trhova cena nie
je k dispozicii alebo nevyjadruje spravne readlnu hodnotu,
) ocenenie ustanovené podl'a osobitného predpisu, ak nie je mozné postupovat’ podla
pismen a) a b),
d) hodnota zhotovovaného diela poskytnuta koncesionarom verejnému obstaravatel'ovi, za
ktoru koncesionar nadobuda nehmotny majetok uvedeny v § 25 ods. 1 pism. g).
. Finan¢ny majetok sa ocenuje podl'a § 25 zakona:
a) obstaravacou cenou
b) realnou hodnotou, v pripade bezodplatného nadobudnutia
. Zasoby sa ocenuju podl'a § 25 a § 26 zékona:
a) obstaravacou cenou
b) realnou hodnotou
c) vlastnymi nakladmi
Clanok 3
Obstaranie a evidencia majetku

. Dlhodobym nehmotnym majetkom a dlhodobym hmotnym majetkom st na Gcely Uc¢tovania
majetok a technické zhodnotenie podla § 25 ods. 2 pism. ¢) uvedené do uzivania. Uvedenim
do wuzivania sa rozumie zabezpecenie vSetkych technickych funkcii tohto majetku
potrebnych na jeho uzivanie a splnenie povinnosti podla osobitnych predpisov. Uvedenim
do uzivania sa rozumie aj vydanie povolenia na predCasné uzivanie stavby alebo
rozhodnutia o docasnom uzivani stavby na skiiSobnu prevadzku.

. Na ucte 041 - Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa uétuje obstarany dlhodoby

nehmotny majetok do Casu jeho uvedenia do pouZzivania vratane nakladov stvisiacich s jeho

obstaranim. Sti¢ast’ou ndkladov suvisiacich s obstaranim nie st uroky a kurzové rozdiely.

. Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa wictuje obstaravany dlhodoby

hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do pouzivania vratane

nakladov suvisiacich s jeho obstaranim, najmé na

a) pripravu a zabezpecenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad odvody za
doCasné odnatie polnohospodarskej pody z polnohospodarskeho podneho fondu,
vydavky (néklady) na poskytnutie zaruk v suvislosti s obstaranim, a to do ¢asu uvedenia
dlhodobého majetku do pouZivania,

b) prieskumné, geologické, geodetické a projektové prace vratane viacerych navrhovanych
rieSeni, umelecké diela tvoriace sucast’ stavebnych projektov, nahrady na odstranenie
ekonomickej ujmy polnohospoddrskych organizacii, odvody za trvalé odnatie
pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho poédneho fondu, odvody za docasné
odnatie pol'nohospodarskej pody z polnohospodarskeho pddneho fondu pre zriadenie
staveniska, otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicka rekultivaciu, technické
zhodnotenie, dopravné, montazne prace a clo,

C) zabezpecovacie a konzervané prace alebo udrziavacie a dekonzerva¢né prace, ak sa
zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku,

d) nahrady za nutené obmedzenie uzivania nehnutelnosti andhrady majetkovej ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutelnosti podla osobitnych predpisov a platby za
ekologickt ujmu v suvislosti s vystavbou,

e) thradu nakladov ucelne vynalozenych na pripojenie a zabezpecenie pozadovaného
prikonu alebo pozadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj thrada vlastnikovi
rozvodného zariadenia za prelozku rozvodného zariadenia,
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f) skusky, ktorymi zhotovitel' preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuskach vzniknu
pouziteI'né vyrobky alebo vykony, ktoré podl'a zmluvy patria objednavatelovi, znizia sa
0 vynosy z tychto vyrobkov alebo vykonov nédklady na obstaranie dlhodobého hmotného
majetku,

g) vyvolanu investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré nebude
uctovna jednotka pouzivat’, ale ktoré jej vznikli podl'a osobitného predpisu alebo zo
zmluvy v stvislosti s obstaranim dlhodobého majetku.

Na 1cte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa neuctuja naklady, ktoré nie st

sucast’ou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale su sti¢ast’ou prevadzkovych

nakladov, a to

a) uroky z uverov a kurzové rozdiely,

b) penale, pokuty, poplatky, troky z omeSkania alebo iné zmluvné sankcie a pefazné
nahrady $kdd suvisiace s obstaravanim dlhodobého hmotného majetku,

) naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,

d) naklady na vybavenie obstaravaného dlhodobého majetku zasobami,

e) naklady na biologickt rekultivaciu,

f) naklady stvisiace s pripravou a zabezpeCenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstardvaného hmotného majetku do pouzivania,

g) naklady na opravy a udrZiavanie dlhodobého hmotného majetku, priCom opravami sa
odstrafiuje Ciasto¢né fyzické opotrebovanie alebo poskodenie za ucelom uvedenia do
predchadzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu a uvedenim do prevadzkyschopného
stavu sa rozumie vykonanie opravy aj s pouzitim inych nez pdévodnych materidlov,
nahradnych dielcov, sucasti alebo technoldgii, ak neddjde k zmene technickych
parametrov alebo zvySeniu vykonnosti majetku a ani k zmene Ucelu pouzitia;
udrziavanim sa spomaluje fyzické opotrebovanie, predchadza jeho nasledkom a
odstrafiuju sa drobnejsie zavady.

Na tiéte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa G¢tuju aj naklady vynalozené na
technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku, ktory ma Gétovna jednotka v ndjme
alebo bude mat’ v najme na zaklade pisomnej zmluvy a toto technické zhodnotenie sa bude
odpisovat’. V uctovnictve vlastnika prenajatého dlhodobého hmotného majetku sa v takomto
pripade netctuju néklady na technické zhodnotenie a tieto ndklady nezvySuju obstaravaciu
cenu dlhodobého hmotného majetku.

Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uc¢tuje aj hnutel’ny dlhodoby

hmotny majetok obstarany na ucely jeho predaja, na ktorom sa bude vykonavat’ technické

zhodnotenie, a toto technické zhodnotenie.

. Analyticka evidencia sa vedie podl'a jednotlivych poloZiek majetku v registri dlhodobého

majetku. V analytickej evidencii sa dlhodoby majetok sleduje podla:

a) subjektov, od ktorych bol obstarany alebo

b) zdrojov financovania alebo

C) miesta, kde je umiestneny.

Vedenim analytickej evidencie je povereny zamestnanec, ktory zodpoveda za evidenciu a
ocenovanie majetku.

Majetok v analytickej evidencii je vedeny v jednotkach mnozstva a v pefiaznych jednotkach.

. Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého majetku do analytickej evidencie je:

a) dokument o obstarani majetku (kipna zmluva, darovacia zmluva, delimita¢ny protokol,
protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktara ... )

b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania

Zamestnanec povereny vedenim analytickej evidencie majetku overi vecni a c¢iselnu
spravnost’ dokumentov podla odseku 9 pism.a). Po rozhodnuti G¢tovnej jednotky o zaradeni
majetku do pouzivania, vystavi povereny zamestnanec ku kazdému nadobudnutému majetku
protokol o zaradeni majetku do pouZivania, prideli mu inventarne ¢islo a zaeviduje ho v
majetkovej evidencii.
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14.

15.

16.

. Ak sa nehnutel'nost’ obstarava na zaklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim

vkladu do katastra nehnutelnosti nadobudatel’ nehnutelnost’ uziva, diiom uskutoCnenia

uctovného pripadu je dent prevzatia nehnutelnosti nadobudatelom; u prevadzajuceho je

diiom uskutocnenia uctovného pripadu denn odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do
katastra nehnutel'nosti povoleny, uctovné zapisy sa zrusia.

Analyticka evidencia dlhodobého majetku obsahuje:

a) inventarne karty majetku (obsahuju: nazov alebo opis majetku, Ciselné oznacenie,
datum jeho obstarania a uvedenia do uZzivania, datum zalctovania na Uctoch uctovej
skupiny 01, 02, 03; ocenenie, tdaje o zvolenom postupe odpisovania, sadzby odpisov,
sumy odpisov za uctovné obdobie, vecné bremeno, zalozné pravo; transfer, z ktorého bol
dlhodoby majetok obstarany; zostatkovl cenu, datum a spdsob vyradenia ...)

b) inventarne karty majetku - pri subore hnutelnych veci a majetku, ktorého stcéastou je
aj prisluSenstvo, sa jednotlivé Casti siboru a jednotlivé kusy majetku zaznamenavaja v
analytickej evidencii vo fyzickom a hodnotovom vyjadreni. Ak sa k siboru hnutel'nych
veci priradi d’alSia vec a k majetku sa priradi prislusenstvo alebo naopak vyradi,
zaznamenava sa v analytickej evidencii aj datum priradenia alebo vyradenia.

) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania (obsahuje: nazov alebo opis
majetku, dditum jeho obstarania a uvedenia do uzivania ...)

d) dokumenty o obstarani majetku (kupna zmluva, darovacia zmluva, delimitacny
protokol, protokol o zvereni do spravy, dodavatel'ska faktura ...)

e) odpisovy plan (obsahuje: idaje o zvolenom postupe odpisovania, sadzby odpisov, sumy
odpisov za uctovné obdobie ...)

f) ostatné dokumenty (Uznesenia zastupitel'stva, listy vlastnictva ...)

g) protokol o vyradeni dlhodobého majetku (obsahuje: zostatkovii cenu, datum a sposob
vyradenia ...)

Operativna evidencia drobného majetku od 100 € do 1 700 € obsahuje:

a) protokol o zaradeni drobného majetku do pouzivania

b) protokol o vyradeni drobného majetku

uctuje sa do spotreby a zarovei na podstvahovy ucet

Drobny majetok do 100 € sa uctuje do spotreby v operativnej evidencii a Vv uctovnej

evidencii sa d’alej neeviduje.

Evidencia majetku je vedena prostriedkami vypoctovej techniky za pouZitia programu

WinIBEU, dodavatel’ IVES KosSice

Clanok 4
Odpisovanie majetku

Dlhodoby nehmotny majetok adlhodoby hmotny majetok sa odpisuje nepriamo
prostrednictvom uctovnych odpisov. Zostatkova cena sa zistuje pomocou opravok
k dlhodobému nehmotnému a dlhodobému hmotnému majetku.

Dlhodoby hmotny majetok a dlhodoby nehmotny majetok sa odpisuje pocas predpokladanej
doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe budicich ekonomickych uzitkov z majetku.
Technické zhodnotenie dlhodobého nehmotného majetku sa odpiSe takym spdosobom ako
dlhodoby nehmotny majetok, ku ktorému sa vztahuje.

. Utovné odpisy sa poéitajii z ceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok alebo dlhodoby

hmotny majetok oceneny v uctovnictve.

Uttovné odpisy zaokrihlené podla odpisového planu na eura hore (ako si uréite podla
odpisového planu) Sa uctuju v prospech uctov uctovych skupin 07 - Opravky k dlhodobému
nehmotnému majetku alebo 08 - Opravky k dlhodobému hmotnému majetku a na t'archu ucétu
551 - Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohladiiuje doba pouzitelnosti pricom sa predovsetkym
zohladiiuje

a) oCakavané pouzitic majetku a intenzita jeho vyuZitia,
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b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku,
c) technické a moralne zastaranie,
d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

. Ak sa zmenia podmienky pouzivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan aupravi sa

zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

. Neodpisuju sa pozemky, predmety z drahych kovov, umelecké diela a zbierky, ktoré nie su

sucastou stavieb a budov a predmety kultirnej hodnoty ainy majetok vymedzeny
osobitnymi predpismi.

Uttovna jednotka zostavuje odpisovy plan v stlade so zédkonom o tétovnictve. Udtovna
jednotka odpisuje majetok metodou rovnomerného odpisovania.

Vzmysle § 7 ods. 3 zakona o GCtovnictve, uctovna jednotka moéze zmenit postup
odpisovania majetku v aétovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy obraz skuto¢nosti.
Ak uctovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu uctovného obdobia, musi novy postup
odpisovania pouzit’ spédtne od prvého dia dan¢ho uctovného obdobia. O zmene odpisového
planu musi uctovna jednotka informovat’ v poznamkach.

Clanok 5
Odpisovy plan

Uctovné odpisy - hlavna ¢innost’:

1.

N

Ugétovna jednotka pouziva nasledovny odpisovy plan:

Odpisova skupina | Doba odpisovania v rokoch Roény odpis
1 4 1/4
2 6 1/6
3 12 1/12
4 20 1/20

. Uétovna jednotka uréi dobu odpisovania podla predpokladanej doby pouzivania. Ak uétovna

jednotka nemdze zaradit’ majetok do 1. - 4. odpisove] skupiny, individuilne prehodnoti
odpisovy plan konkrétneho majetku podla Specifickych podmienok pouZivania.

. Uctovné odpisy sa zaokrithI'uji na eura smerom nahor. Majetok sa zacne odpisovat’ odo dia

jeho zaradenia do pouZivania alebo prvym diom od zaciatku nasledujuceho mesiaca po
uvedeni dlhodobého majetku do uzivania.

Clanok 6
Vyrad’ovanie a likvidacia majetku

. Navrh na vyradenie majetku predklada vyradovacej komisii zodpovednd osoba za majetok.

Vyrad'ovacia komisia je troj¢lenna, posudzuje nadvrhy na vyradenie majetku a predklada ich
Ustrednej inventarizacnej komisii.

. Protokol o vyradeni majetku je sti¢astou uctovnej a analytickej evidencie.
. Vyradeny majetok likviduje likvidacna komisia, ktord je troj¢lennd. Likvida¢na komisia

zabezpeci likvidaciu vyradeného majetku uréenym sposobom.

. Doklady o uskuto¢neni likvidacie st sucastou uctovnej a analytickej evidencie.



Clinok 7
Uctovanie majetku

1. Majetok sa Uctuje v zmysle platnych Postupov Uctovania v uctovej triede 0 - Dlhodoby
majetok. Podl'a § 29. ods.3 novely Zakona 352/2013 vykonava UJ inventarizaciu aj v inej
lehote, ktora vSak nesmie prekrocit’ Styri roky.

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

1. Tento predpis je sucastou vnutorného kontrolného systému organizacie a podlieha
aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.



