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i Zelena Skola
Zakladna Skola Juraja Fandlyho, Fandlyho 763/7A, 926 01 Sered’

Smernica ¢. 003/2014

Vnutorny predpis o rozsahu a sposobe pouZitia vydavkov na
reprezentacné a propagacné ucely
Ucel predpisu :
Tato interna smernica upravuje postup pri sposobe pouZitia vydavkov na
reprezentacné a propagacné ucely v ZS Juraja Fandlyho v Seredi
Oblast’ platnosti:

Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov zamestnavatela ZS Juraja
Fandlyho v Seredi.

Pocet stran: 3

Vzt’ah K uZ vydanym vnutornym predpisom: Ziadny

Gestorsky utvar: Schvalil: Datum schvalenia:
02.01.2014

Ekonomicko-

personalne oddelenie Datum ucinnosti:
02.01.2014

Irena Chatrnichova PaedDr. Jaroslav Comaj
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Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zékona ¢.583/2004 Z.z. 0 rozpoctovych pravidlach
uzemnej samospravy a 0zmene adoplneni niektorych zdkonov vz.n.p. a § 34 zakona
€.523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov V z.n.p.

CL L
Uvodné ustanovenia
Zékladna skola Juraja Fandlyho v Seredi moéze uhradzat vydavky na reprezentacné
a propagacné ucely vrozsahu schvalenom v rozpocte na prislusny rozpoctovy rok pri
zachovani maximalnej hospodarnosti, efektivnosti a i¢innosti ich pouzitia.

CL 1L
Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely

Vydavky na reprezenta¢né a propagaéné ucely moze Zakladna Skola Juraja Fandlyho v Seredi
uhradzat’ zo svojho rozpoctu len v nevyhnutnom rozsahu.
Vydavky na reprezenta¢né ucely mozu byt pouzité, ak si to vyzaduju politické, hospodarske,
spolocenské alebo pracovné dévody, a to na
a) pohostenie pri oficialnych navstevach ana dalSie vydavky spojené s pobytom
oficidlnych hosti
b) obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti
(rokovani)
€) vecné dary poskytnuté v stuvislosti s reprezentaciou Zakladnej Skoly Juraja Fandlyho
Na tcely tohto vnutorného predpisu sa:
1. za oficialnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegécia, ktora prerokuva
so zastupcami Zakladnej Skoly Juraja Fandlyho v Seredi dolezité spolocenské
a hospodarske otazky
2. za obcerstvenie sa povazuje kava, ¢aj a iné nealkoholické napoje, jedlo podla povahy
a dizky trvania akcie. Pri pracovnom rokovani, ktoré trva do 8 hodin, sa poskytne
obcerstvenie a pohostenie maximalne do vySky 15.- € na jedného ucastnika, pri trvani
akcie nad 8 hodin sa poskytne obcerstvenie do vysky 20.- na jedného ucastnika.
3. za dalSie vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti sti vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, timocenie, vstupné na kultirny program. Riaditel
ZS Juraja Fandlyho moze poskytnat zahrani¢nej delegacii a vynimoéne
Vv odovodnenych pripadoch aj tuzemskej delegacii v spoloCensky potrebnej miere
primerany vecny dar. Za primerany vecny dar sa pri zahranicnej delegacii povazuje
dar v hodnote do 50.-€ na jednu osobu. Za primerany vecny dar sa pri tuzemskej
delegacii povazuje dar v hodnote do 50.-€ na jednu osobu.

Za vydavky na propagaéné ucely sa povazuju vydavky na propagaciu a reklamu, ktora

bezprostredne suvisi s ¢innostou organizacie napr. na novorocné pozdravy, inzerciu,
internetovl stranku ZS Juraja Fandlyho, vizitky, G¢ast’ na vystavach a expoziciach

1.1.2014 2



CL 1L
Zasady pouzivania vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely

1. Vyska vydavkov na reprezentaéné ucely a vydavkov na propagacné ucely je uréena
schvalenym rozpoc¢tom na prislusny rok.

CL IV.
Zavereéné ustanovenia

1. Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt preukazatelné a dolozené
prislusnymi dokladmi. Doklady, ktoré preukazuji vydavky na reprezentaéné
a propagacné ucely, musia obsahovat’ okrem vSeobecne platnych nalezitosti iétovnych
dokladov podla zakona o uctovnictve, aj tieto tidaje:
a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie
- pri akej prilezitosti sa poskytli
- pocet ucastnikov
- rozpis konzumacie
doba trvania
b) pri vydavkoch na dary
- oznaCenie darovanej veci a jej hodnotu
- prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty
- pri propagacnych tceloch
- vyznam pre Zakladnua Skolu Juraja Fandlyho v Seredi
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